EXTRAIT DU REGISTRE DES ARRETES DUMAIRE | Feyiltet n-
COMMUNE DE LUYNES
DEPARTEMENT D’INDRE-ET-LOIRE (37)

Sl T

" 1'..,.,, PORTANT DELEGATION DE SIGNATURES 24/03/2025
il [uynes | A RAPHAEL SIMAR EN SA QUALITE
H | DEDIRECTEUR GENERAL DES SERVICES

N° DG5/2025/01

Le Maire de la commune de LUYNES,

VU le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.2122-19, L.2122-20
et R.2122-8,

VU la délibération du Conseil municipal en date du 26 mai 2020, portant élection de Monsieur
Bertrand RITOURET Maire,

CONSIDERANT que Monsieur Raphaé&l SIMAR exerce les fonctions de Directeur Général des
Services au sein de la commune de Luynes,

CONSIDERANT que le volume des affaires traitées nécessite, dans un souci de bonne
administration mais aussi de rapidité de gestion des affaires communales, d’accorder une
délégation de signature pour certains documents au Directeur Général des Services,

ARRETE

Article 1 :

Délégation est donnée sous ma surveillance et ma responsabilité & Monsieur Raphaél SIMAR
{Attaché territorial), exergant les fonctions de Directeur Général des Services de la commune de
Luynes aux fins de signer les actes et documents énumérés ci-aprés ;

1-1 Documents liés a la gestion administrative courante :

o tout courrier a I’exception des correspondances décisionnelles.

o tout courrier portant a la connaissance des tiers ou des intéressés une
décision prise par la commune et formellement actée.

o tout document administratif concernant la commune de Luynes et qui
n’est pas de nature & engager la collectivité vis-a-vis de tiers.

o toute note de service se rapportant au fonctionnement général de
Padministration et notamment a I’organisation des services.

o uniquement en cas d’empéchement ou d’absence des élus, tout arrété
devant étre pris, compte tenu du caractére urgent de la situation, a
I’exception du domaine lié aux ressources humaines.

o convocation aux commissions municipales, commission d’appel d’offres ou
autres instances en cas d’empéchement ou d’absence de ['élu de
référence ayant délégation dans le domaine de compétence.

o bordereau d’envoi de piéces ou dossier communicable & des tiers.

o certification des ampliations et ’authentification des délibérations, des
arrétés municipaux et des décisions du Maire prise par délégation au titre
de l'article L.2122-22 du CGCT.
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1-2 Gestion des Ressources Humaines :

les attestations d’employeur,

les attestations POLE EMPLOI

les ordres de mission des agents communaux,

les conventions d"accueil des stagiaires,

tes courriers d'information aux agents sur tous les éléments relatifs a leur
situation statutaire au sein de la collectivité.

les courriers de convocation aux entretiens de recrutement

les courriers de réponse aux demandes d’emploi, de stage, de formation.
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1-3 Gestion financiére :

- Les bons de commandes et assimilés correspondants a des engagements de
dépenses dans la limite des crédits inscrits au budget de la commune :

o pour la section de fonctionnement, montant inférieur ou égal & 8 000 € TTC
o pour la section d’investissement, montant inférieur ou égal a 5 000 € TTC.

- . Pour la section de fonctionnement et d’investissement les actes de validation du
service fait et de vérification de factures ou situations financiéres correspondantes.

- Actes de réception de travaux, services ou fournitures en section de
fonctionnement et d’investissement.

- Certifications conforme et exacte des piéces justificatives produites a ’appui des
mandats de paiement et des titres de recettes

Article 2 :

En cas d’empéchement ou d’absence de Monsieur Raphaél SIMAR, la signature des documents visés
a larticle 1 du présent arrété revient sous ma surveillance et sous ma responsabilité a Madame
Florence DONNAY, attachée principale responsable des ressources humaines, adjointe au Directeur
Général des Services.

Article 3 :
Cette délégation prendra effet & compter de la notification de l'arrété et jusqu'a la fin de
I'exercice des fonctions des intéressés.
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Article 4 :
Le présent arrété sera transmis & Monsieur le Préfet d’Indre-et-Loire, dans le cadre du contrdle de
légalité,

It fera I’objet d’un affichage sur le site internet de la collectivité afin de le rendre exécutoire.

Une ampliation sera transmise :

aux intéressés pour lui servir de titre dans U"exercice de leurs fonctions.
- a Monsieur le Trésorier Payeur de la commune.

Le présent arrété peut faire I'objet d'un |
| recours pour excés de pouvair devant le
| Tribunal Administratif d'Orléans, dans un |
délai de deux mois a compter de sa | Le Mair
publication, de sa notification et de sa |
transmission aux services de UEtat, |
chargés du contrdle de légalité. ‘

Fait a LUYNES, le 24 mars 2025

Date de notification :

Signature, ‘ i

| Bertrand RITOURET

Le présent arréré peut faire 'objet d'un
recours pour excés de pouvoir devant le
Tribunal Administratif d’Oriéans, dans
un délai de deux mois & compter de sa
publication, de sa notification et de sa
transmission aux services de I’Etat,
chargés du contrile de légalité.

Date de notification :

Signature,

Certifié exécutoire par :
- sa transmission au contrdle de légalitéle

- 52 publication sur le site internet de la commune le:
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